
 

ANEXO N°2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Bogotá D.C 04 de noviembre de 2025 
 
 
 
 
SEÑORES: 
INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACIÓN FÍSICA, DEPORTE Y RECREACIÓN DE RIONEGRO - IMER 
RIONEGRO - ANTIOQUIA 
 
REF:  CONTRATACIÓN INVITACION PUBLICA MC-004-2025 
 

OBJETO: 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
EDUCACIÓN FÍSICA, DEPORTE Y RECREACIÓN DE RIONEGRO – IMER 

ALCANCE DEL OBJETO 
CONTRACTUAL: 
 

El contratista deberá asegurar la disponibilidad de inventario suficiente (stock) para atender de manera 
eficiente las solicitudes de la entidad durante la vigencia del contrato, de acuerdo con las necesidades 
que se presenten en el desarrollo de las actividades institucionales. 
 
La entrega de los elementos deberá realizarse directamente en las oficinas del Instituto, en un plazo 
máximo de cinco (5) días calendario, contados a partir del envío de la solicitud por parte del supervisor 
del contrato, la cual se realizará mediante correo electrónico. 
 
El contratista deberá garantizar que los productos entregados cumplan con las especificaciones 
técnicas, de calidad y presentación establecidas por el Instituto en los documentos contractuales y en 
cada solicitud de pedido. 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

N NOMBRE DESCRIPCIÓN UNIDAD DE  
MEDIDA 

1 ALMOHADILLA PARA SELLOS ALMOHADILLA PARA SELLOS 67MM x 106MM UNIDAD 

2 BANDA ELÁSTICA BANDA ELÁSTICA - LIGAS EN LÁTEX X 1 KILO PAQUETE 

3 BANDERINES DE COLORES BANDERINES ADHESIVOS DE COLORES X 160 UNIDADES PAQUETE 

4 BISTURÍ 
BISTURÍ PLÁSTICO CON CUCHILLA DE 18 MM, BLOQUEO DE 
CUCHILLA Y CORTACUCHILLA UNIDAD 

5 BOLIGRAFO DESECHABLE BOLÍGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA, EN PASTA, CON TAPA, 
PRESENTACIÓN X 12 UNIDADES CAJA 

6 BOLSILLO PARA CD BOLSILLO PARA CDS PAQUETE X 100 UNIDADES PAQUETE 

7 BORRADOR MIGA DE PAN BORRADOR MIGA DE PAN MP20 UNIDAD UNIDAD 

8 BORRADOR DE TINTA BORRADOR DE TINTA UNIDAD UNIDAD 

9 BORRADOR TABLERO BORRADOR PARA TABLERO  UNIDAD 

10 CAJAS ARCHIVO INACTIVO CAJAS X-200 N12 PARA ARCHIVO INACTIVO UNIDAD 

11 CARPETA CUATRO ALETAS CARPETA CUATRO ALETAS DESACIFICADA COLOR BLANCO UNIDAD 

12 CARPETAS DOS TAPAS CARPETA DE CARTON DOS TAPAS DESACIFICADA TAMAÑO OFICIO UNIDAD 

13 CARTÓN PAJA CARTÓN PAJA 2 MM 70x100 CMS PLIEGO 

14 CARTULINA CARTULINA BLANCA 70x100 CMS PLIEGO 

15 CD-DVD CD-DVD-R DE 4.7 GB X 50 UNIDADES PAQUETE 



 

16 CD-R CD-R NO REGRABABLE DE 700MB X 50 UNIDADES PAQUETE 

17 CHINCHES STANDARD CHINCHES CAJA X 50 UNIDADES CAJA 

18 CHINCHES TACHUELA CHINCHES TACHUELA CAJA X 100 UNIDADES CAJA 

19 CINTA DE TRANSFERENCIA 
CINTA DE TRANSFERENCIA TERMICA DE CERA PARA IMPRESORA 
110X300METROS 

UNIDAD 

20 CINTA DOBLE FAZ 
CINTA ADHESIVA ESPUMA DOBLE FAZ ROLLO DE 9 METROS 
X25MM ROLLO 

21 CINTA ENMASCARAR DELGADA 3/4 CINTA ENMASCARAR DELGADA 12MM X40 METROS UNIDAD 

22 CINTA ENMASCARAR GRUESA 2" CINTA ENMASCARAR GRUESA 24MM X40 METROS UNIDAD 

23 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 12X40 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 12MM X40 METROS UNIDAD 

24 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 200MT CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48MM X40 METROS UNIDAD 

25 CLIP METÁLICO MARIPOSA CLIP METÁLICO MARIPOSA CAJA X 50 UNIDADES CAJA 

26 CLIP METÁLICO STANDARD CLIP METÁLICO STANDARD X 100 UNIDADES CAJA 

27 COSEDORA ESTÁNDAR GRAFITOS MED 
COSEDORA METÁLICA GRAPAS ESTÁNDAR CON CAPACIDAD 25 
HOJAS 

UNIDAD 

28 COSEDORA INDUSTRIAL COSEDORA MANUAL INDUSTRIAL PARA 150 HOJAS UNIDAD 

29 CUADERNO GRANDE ARGOLLADO SEN CUADERNO GRANDE ARGOLLADO X80 HOJAS UNIDAD 

30 FECHADOR MANUAL FECHADOR MANUAL AJUSTABLE CON RUEDAS PLASTICA UNIDAD 

31 FECHADOR MANUAL FECHADOR MANUAL METALICO 8 DIJITOS UNIDAD 

32 GANCHO COSEDORA ESTÁNDAR GANCHO COSEDORA ESTÁNDAR X 5000 UNIDADES CAJA 

33 GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO 
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO X 20 UNIDADES PARA 
EXPEDIENTE 500 FOLIOS 

PAQUETE 

34 GANCHO LOTERO 25MM GANCHO LOTERO DOBLE CLIP 1 1/4" X12 UNIDADES CAJA 

35 HUELLERO HUELLERO DACTILAR CON ALMOHADILLA UNIDAD 

36 HUMEDECEDOR DACTILAR GRANDE HUMEDECEDOR DACTILAR CREMA 50 GRAMOS UNIDAD 

37 LAPIZ NEGRO LAPIZ NEGRO N2 CAJA X 12 CAJA 

38 LÁPIZ ROJO LÁPIZ ROJO CAJA X12 UNIDADES CAJA 

39 LIBRO DE ACTAS P/D 200FOLIOS LIBRO DE ACTAS O CONTABILIDAD OFICIO X 200 FOLIOS UNIDAD 

40 MARCADOR BORRABLE MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO COLORES ROJO, VERDE, 
AZUL, NEGRO. 

UNIDAD 

41 MARCADOR PERMANENTE DELGADO MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADO UNIDAD 

42 MARCADOR PERMANENTE GRUESO MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA UNIDAD 

43 MINAS 0.5 MM FABER CASTELL MINAS 0.5MM CARBON, TUBO POR 12 MINAS TUBO 

44 MINAS 0.7 MM FABER CASTELL MINAS 0.7MM CARBON, TUBO POR 12 MINAS TUBO 

45 MINAS 2.0 MM REPUESTO PARA PORTAMINAS 2.0 MM CAJA X6 CAJA 

46 NOTA ADHESIVA MEDIANA X250 
NOTA ADHESIVA COLORES FLUORESCENTES CUBO DE NOTAS DE 
7.6 CM X 7.6CM X 400HOJAS 

TACO 

47 PAPEL ADHESIVO CARTA PAPEL ADHESIVO TAMAÑO CARTA X 10 UNIDADES PAQUETE 

48 PAPEL BOND PAPEL BOND 70x100 CM PLIEGO PLIEGO 

49 PAPEL CONTAC ROLLO PAPEL CONTAC TRANSPARENTE X 20 METROS ROLLO 

50 PAPEL IRIS PAPEL IRIS BLOCK TAMAÑO CARTA X 40 HOJAS PAQUETE 

51 PEGANTE BARRA PEGANTE BARRA AMARILLO X 40 GRAMOS UNIDAD 



 

52 PEGANTE LIQUIDO X 250 GRAMOS PEGANTE COLBON LIQUIDO X 250 GRAMOS UNIDAD 

53 PERFORADORA METÁLICA PERFORADORA METÁLICA 25 HOJAS UNIDAD 

54 PILAS AA ALCALINA PILAS ALCALINAS AA X 6 UNIDADES PAQUETE 

55 PILAS AAA ALCALINA PILAS ALCALINAS AAA X 6 UNIDADES PAQUETE 

56 PORTAMINA MINA 0.7 PORTAMINAS, PARA MINA 0.7 MM, ZONA DE AGARRE EN CAUCHO, 
CON BORRADOR 

UNIDAD 

57 PORTAMINAS 2MM PORTAMINAS 2MM METÁLICO MINA UNIDAD 

58 PORTAMINAS MINA 0.5 
PORTAMINAS, PARA MINA 0.5MM, ZONA DE AGARRE EN CAUCHO, 
CON BORRADOR 

UNIDAD 

59 REGLA PLÁSTICA PRO REGLA PLASTICA TRASLUCIDA 30 CM UNIDAD 

60 RESALTADOR 
RESALTADOR DE TEXTO VARIOS COLORES 
AMARILLO AZUL NARANJA VERDE ROSADO 

UNIDAD 

61 RESMA CARTA PACA X10 RESMA CARTA PAPEL DE CAÑA DE AZÚCAR X500 HOJAS RESMA 

62 RESMA CARTA KIMBERLY PQ X 20 
RESMA CARTA PAPEL FOTOGRAFICO ADHESIVO BRILLANTE X 50 
HOJAS 

RESMA 

63 RESMA OFICIO PACA X10 RESMA OFICIO PAPEL DE CAÑA DE AZÚCAR X500 HOJAS RESMA 

64 RESMA OFICIO CARTULINA OPALINA RESMA OFICIO CARTULINA OPALINA 180 GRAMOS X 100 HOJAS RESMA 

65 ROLLO TERMICO TURNEROS ROLLO PARA TERMICO PARA SISTEMA DE TURNOS 80MM X 60MTS ROLLO 

66 SACAPUNTAS METÁLICO SACAPUNTAS METÁLICO UNIDAD UNIDAD 

67 SOBRE BLANCO SOBRE DE MANILA BLANCO TAMAÑO CARTA X 100 UNIDADES PAQUETE 

68 SOBRE MANILA CARTA *100 SOBRE MANILA ECOLÓGICO CARTA PAQUETE X100 UNIDADES PAQUETE 

69 SOBRE MANILA OFICIO SOBRE MANILA ECOLÓGICO OFICIO PAQUETE X100 UNIDADES PAQUETE 

70 TABLA PLANILLERA TABLA PLANILLERA TAMAÑO OFICIO CON GANCHO UNIDAD 

71 TABLERO ACRILICO TABLERO ACRILICO MAGNETICO 80X120CMS UNIDAD 

72 TABLERO CORCHO TABLERO CORCHO 80X120 CMS UNIDAD 

73 TIJERAS TIJERAS MATERIAL: METAL Y PLÁSTICO DE 7 PULGADAS UNIDAD 

74 TINTA NEGRA PARA SELLO 
TINTA PARA SELLOS ALMOHADILLAS COLOR NEGRO FRASCO DE 
30ML 

UNIDAD 

75 UÑA SACAGRAPAS UÑA SACAGRAPAS UNIDAD 

 
NOTA: certifico que cumpliré con todo lo descrito en el presente anexo. 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
 
(Firma) _____________________  
HECTOR CORREA GIRALDO 
C.C.10.232.588 DE MANIZALES 
REPRESENTANTE LEGAL 
GRUPO LOS LAGOS S.A.S 


